[bookmark: _GoBack]附件3：保证金退还申请审批表(线下非原路退回）
申请单位：                                                             2024年  月  日 
	交易项目信息
	标的编号
	

	
	公告名称
	

	
	开标时间
	
	交易类型
	政府采购

	
	保证金数额
	元，大写人民币      万元

	投标人信息
	姓名
	
	证件名称
	身份证

	
	联系电话
	
	证件号码
	

	
	联系地址
	

	
	单位名称
	
	社会信用代码
	

	
	法人代表
	
	联系电话
	

	
	单位地址
	

	申请事项
	申请说明
	本项目投标人                                    因现需变更保证金退还账户，请予办理。

	
	保证金
交纳信息
	交纳时间
	
	转出账户
	开户行：
户名：
账号：

	
	
	交纳金额
	
	收款账户
	开户行：
户名：
账号：

	
	变更情况

	
	原汇入账户
	变更后账户

	
	开户行
	
	开户行
	

	
	户名
	
	户名
	

	
	账号
	
	账号
	

	
	

单位（盖章）：

                                                               年      月   日

	业务部意见
	中标候选人
	是  否
	中标人
	是  否
	中标合同签订
	是  否

	
	交易服务费全额缴纳完成
	是  否
	发生质疑投诉
	是  否
	相关部门店暂停或延期办理
	是  否

	
	意见：

同意退付（是  否）
                                                   签名（业务公章）：
                                                              年  月  日

	新点公司核对
	项目信息核对一致
	是  否
	入账信息核对一致
	是  否

	
	是否已发起退款指令
	是  否
	发起退款指令是否执行成功
	是  否

	
	是否可以执行变更退款
	是  否
	是否提交入账或退款截图附件
	是  否

	
	意见：

核对一致（是  否）
签名（业务公章）：
                                                               年  月  日

	优创公司核对
	入账信息核对一致
	是  否
	是否已收到交易平台进账单
	是  否

	
	是否已生成入账会计凭证
	是  否
	是否已收到银行电子回单凭证
	是  否

	
	是否已接到过交易平台退款单
	是  否
	是否提交入账或退款截图附件
	是  否

	
	意见：

核对一致（是  否）
签名（业务公章）：
                                                   年  月  日

	财务部意见
	是否与交易平台系统核对
	是  否
	是否与保证金财务系统核对
	是  否

	
	是否核对交易平台提交附件
	是  否
	是否核对保证金财务提交附件
	是  否

	
	是否核对申请人附件合法有效
	是  否
	是否核对业务关联信息
	是  否

	
	会计意见：


签名
                       年  月  日
	意见：



签名（业务公章）：
                       年  月  日

	分管财务领导意见
	意见：


                                                   签名：

                                                                      年  月  日


填写说明：
1. 交易类型包括：工程建设、政府采购、自然资源、产权交易。
2. 申请单位应按如下要求提供资料：
(1) 营业执照正本复印件，加盖公章；(如有变更的需要提供变更前后的营业执照）
(2) 法人身份证复印件，加盖公章；经办人身份证复印件，加盖公章；
(3) 授权委托书加公章；
(4) 基本存款账户开户许可证复印件；(如有变更的需要提供变更前后的账户开户许可证）
(5) 若单位名称工商变更，需提供《内资企业登记基本情况表》，加盖登记机关签章和公章；
(6) 复印保证金银行交纳银行回单，加盖公章；
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