附件2

单位申请公益性岗位补贴需提供材料清单

一、承诺书（具体经办人、主要负责人签字，单位盖章，标注日期）；
二、申请公益性岗位补贴的报告，必须是单位红头文件且盖好公章；

三、享受公益性岗位补贴人员名单及《居民身份证》号码和联系电话、实际发放工资等信息的电子花名册；
四、已在公益性岗位实现再就业的就业困难人员名单及《就业失业登记证》和身份证（复印件）；

五、所有申报人员的就业失业求职登记表、湖南省就业困难人员申请认定表及相关佐证材料；
六、单位与新招用就业困难人员签订的劳动合同复印件；复印件上应有人员签名和单位公章；
七、发放就业困难人员工资的银行工资凭证，且盖好财务公章；
八、为就业困难人员缴纳的社会保险缴费凭证；

九、单位在银行开设的基本账户、开户银行、银行账号；

十、组织机构代码证和营业执照复印件。

