2019年市区初中招生材料上报审核注意事项

为切实做好初中招生政策宣传、材料收集与审核、信息摸底与汇总、表册填写与上报等工作，确保2019年市区初中招生工作有序进行，提出如下注意事项：

一、准备工作
1．召开会议。各小学要组织好学生会、家长会和教职工大会，及时发放《2019年岳阳市市区初中招生宣传手册》，广泛宣传招生政策、招生原则和办法，做好政策解答工作。要告知家长6月份～8月份初招办在岳阳市十中办公（地址：白杨坡路147号），联系电话8805667。
2．熟悉范围。各小学要组织毕业年级班主任熟悉市区初中学校招生范围，对照岳阳市区地图圈定各初中学校招生范围，明确相邻学校范围分界街道名称，必要时可组织实地和入户调查。

二、资料审核
1．材料准备。班主任要按文件所表述的内容通知家长准备好相关证件的原件及复印件，包括家长或学生的房产证（国土证）、户口簿、购房合同（需要提供查询密码）、出生证明、学生手册以及其他足以能证明居所和家庭成员关系的材料。材料认定截止日期为2019年5月31日。要求家长如实提供证件材料，如弄虚作假或提供不真实信息的，由市初招办统筹调剂分配。
2．初审初分。各小学结合全国学籍系统原始信息和家长提供的原始材料信息，依据招生录取办法和市教育体育局公布的2019年市区初中学校招生范围，提出拟就读初中学校建议。初中招生以学生父母（或其他法定监护人）或学生本人房产信息为主要依据，其他材料作参考和补充。学校要掌握材料审核工作流程，严格审核材料的原件和复印件，验证人要签名负责，学校要加盖公章。

二、表册填报
1．《岳阳市市区小学毕业生登记表》。由市教育体育局统一印制下发，班主任要指导市区小学毕业生家长按要求如实填写，并告知家长提交表内内容对应的材料原件和复印件，指导家长粘贴好复印件。学校填写部分由学校负责，填报人需签名并加盖学校公章。
2．《岳阳市2019届小学毕业生去向信息摸底汇总表》。样表模版在“岳阳市市区小学管理 QQ群(群号392063317)下载。小学毕业生全国学籍等原始基本信息由市初招办统一下发，生源学校依据全国学籍系统的原始基本信息和家长提交的材料，补充填报《岳阳市2019届小学毕业生去向信息摸底汇总表》。填报人需签名并加盖学校公章。
3．信息填报。《岳阳市2019届小学毕业生去向信息摸底汇总表》内容填报具体要求如下：

①表册内所在列的单元格格式必须设置为“文本格式”，否则会显示不全或错误；

②表内内容需填写完整，全国学籍号、父母身份证号、房产证号、户口证号、电话号码以及其他证件的注册号等需准确无误；

③姓名栏中姓和名中间不能空格，如“李正”，不能输成“李□正”；出生年月要求填写8位，如某生于2010年5月31日出生，则填写为：20100531； 

④家庭详细住址需具体到所在街道(门牌号)、小区（单位）、楼栋号、单元号、楼层数；

⑤“是否市区户口”需准确填写“是”或“否”；

⑥ 拟就读学校名称需与招生学校名称一致，如“岳阳市第二中学”则填报 “市二中”；“岳阳楼区梅溪中学”则填报“梅溪中学”；
⑦提供营业执照、税务收据、水费收据、电费收据、天然气收据等的，请在备注栏中标明并提供证件可查询的注册编号；
⑧租房户，没有房产证、国土证的，监护人为其他法定监护人的，以及其他需要特别说明的内容请在备注栏中注明。

4.信息核查。班主任和小学毕业学校要逐一认真核查《岳阳市市区小学毕业生登记表》信息与家长提交的相关证件原件、复印件是否一致，要核对《岳阳市市区小学毕业生登记表》上的基本信息与全国学籍管理系统信息是否一致。“序号”以班级为单位编定为两位流水号，登记表、摸底汇总表和相关材料的序号必须完全一致。如有变化需特别说明并提醒家长提交补充材料。
5．材料整理。《岳阳市市区小学毕业生登记表》和《岳阳市2019届小学毕业生去向信息摸底汇总表》分班以两位流水号编定序号，要求登记表、汇总表、证件袋顺序完全一致，以便随时、快捷查找和审核。各学校要求每个学生用A4透明文件袋装好各类证件，并将学生班级、姓名、全国学籍号标注清楚，按班级和全国学籍号顺序整理好，证件原件留存学校，市初招办于6月12日～15日下校或指定时间、地点集中指导核查。

三、工作要求
1．遵从层级管理。所有资料的收集、上报，以及其他特殊情况报告要以学校为单位上报到区教育局，区教育局汇总后上报市初招办，不允许家长直接上报。

2. 及时上传下达。各学校要按照市初招办统一下发工作日程安排及时报送生源信息，不能拖延，不得瞒报、漏报、误报。各学校于6月11日前将《岳阳市市区小学毕业生登记表》和《岳阳市2019届小学毕业生去向信息摸底汇总表》加盖公章上报至市初招办，电子文档发至工作邮箱412472657@qq.com。
3．强化纪律监督。初中招生工作接受社会各界监督，畅通申诉举报渠道，加强招生工作检查，严格追究为学生升学提供虚假信息、出具虚假证件（证明）或进行违规操作的相关人员的责任。教育系统人员由主管教育局追究责任，其他系统人员由市教育体育局向其工作单位通报。



