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	基本信息
	工程名称
	
	使用单位
	

	
	产权单位
	
	备案证号
	

	
	设备型号
	
	安装单位
	

	
	监理单位
	
	安装时间
	年    月    日

	
	项目经理
	
	联系电话
	

	
	安装单位负责人
	
	联系电话
	

	提交 资料 内容
	1、建筑起重机械安装前进场验收表（原件）
	有□      无□

	
	2、起重机械备案申请表及备案证复印件（核原件）
	有□      无□

	
	3、专项开工安全生产条件审查表
	有□      无□

	
	4、湖南省建筑起重机械安装资料审核表（原件）及相关资料
	有□      无□

	主管部门意见
	安全监督室收到此告知书后对该设备的安装、顶升加节、维修保养、使用运行情况及责任主体行为等进行监督检查

	
	安全监督室审核意见：




签收人：               年  月   日
	信息管理员签收


签收人：                年   月   日

	
	
	安装受理流水号
	　

	告知要求
	1、在建筑起重机械安装前2个工作日，使用单位应将《常德市建筑起重机械安装告知书》及提交的资料报送市质安处安全监督室审核。
2、此建筑起重机械安装告知书作为行政主管部门受理回执，安装单位在接到此回执后方可进行安装作业。
3、此安装告知书一式四份。二份行政主管部门留存（信息室、安全监督室各一份）；一份作为行政主管部门回执，由安装单位保留；一份用于办理使用登记证。
4、建筑起重机械必须经检测合格及安装验收合格后方可投入使用，并自安装验收合格之日起30日内，到市质安处办理使用登记，如若到期未办理使用登记证，安全监督室将下达设备停止使用通知书。



